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SISMA EMILIA ROMAGNA 20-29 Maggio 2012
RICHIESTA DI RIMBORSO
DELLE DOCUMENTATE SPESE DI MISSIONE
AL PERSONALE IMPIEGATO NELLE ATTIVITA TECNICO-SCIENTIFICHE

SINTESI DEL DISPOSITIVO PROCEDURALE

1. Il rimborso delle spese di missione e riconosciuto al personale impiegato nelle
attivita tecnico scientifiche quali ad esempio il rilievo di agibilita, 'affiancamento al
coordinamento delle squadre al Centro di Coordinamento Tecnico a Bologna, il
supporto agli Uffici Tecnici Comunali, ecc.;

2. dopo aver preso visione attentamente dell'informativa per il trattamento dei dati
personali, il professionista interessato al rimborso compila, in modo digitale (solo
data e firma riportate a mano), il modulo Rimborsi01_Spese in ogni sua parte;

3. il modulo Rimborsi02AP_Auto e Rimborsi02AN_Auto sono da compilare solo da
parte dei professionisti che hanno utilizzato il mezzo di trasporto proprio o un
mezzo di trasporto con contratto a noleggio;

4. il professionista deve inviare al referente indicato dal proprio Consiglio o
Collegio/Ordine professionale:

I. 3 copie dei moduli di cui ai punti 2. e 3. in originale, con data e firma
riportate a mano (i fogli con le note devono essere trattenuti € non fanno
parte della documentazione da inviare);

Il. Tutti i documenti di spesa in originale ordinatamente e saldamente applicati
a fogli di supporto formato A4; ogni documento di spesa deve essere
numerato cosi come indicato nei moduli riepilogativi, mantenendo separate
le spese di diversa tipologia (viaggio, vitto, alloggio);

lll. 2 copie dei documenti di spesa di cui al punto Il., con la dicitura “copia
conforme all'originale”, stampigliata su ogni documento;

5. i referenti dei Consigli, Collegi/Ordini professionali, raggruppano la seguente

documentazione in fascicoli separati per singolo nominativo:
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E 2 cop;e d@l moduh d: cu punti 2 & 3 m cng naie con data e a‘irma :
3 ﬂp()rtate a mam (1 feg§ con Ie note devono 885@!’8 trattenu’a e ﬁon fanno_
".:parte della documentazmne da i nvzaﬁ‘e) _ Gl |
1. :documents di spesa m ongmale ardma‘tamente e saidamente apphcatr a fog!s
di Suppoﬁo forma‘to A-fl ogn; documentc di spesa deve essere numerato cosi
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| '.-ccnforme aimﬂgmaie stampaglfata su ogm documento -

8. la dacumentaz;one cos; raggruppata deve essere accompagna*{a cia due ccpie de%
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Boiogna scﬂvande in chiaro “SISMA EM!LIA ROMAGNA 20-29 Maggio 2012 -
RICHIESTA DI RIMBORSO DELLE DOCUMENTA‘FE SPESE D MESSiONE AL

o PERSONALE EMPiEGATO NELLE ATTIV TA TECNICO SCEENTIFECHE"

. utta fa documentamone ’trasmessa vza Posta e opportuno sia ;nv&aia sempre con
' raccemandata accompagﬂata dal&a rtcevuta di ntomo (car‘to!ma b;anca)
. par tutt; i professsomsi; che sono stat: accyed&tat: sn autanomsa & non per &l tramzte'
dez Cor‘zsagit professmﬁaii il dlspOSItsvo procedura&e e Edenitco ecceﬁo che la
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'_ della seguente documentazmne o T o |
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diversa tipologia (viaggio, vitto, alloggio);
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.i.ii '? copia dei decumeﬂﬁ di spesa ds CU! ai punto %I con ka di{:&tug’a Cop;a
: conforme aii or:gmaie stamplgl ata su ogm documento | - -
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L __ "Ea proprsa sede & sufﬁcsen‘{e una doppia copsa conforme a!i ar;gmaie '
" R due copse del fegilo rep;iogatsvo Rn‘nbors;@@ Rlepniogoﬁnte compliata in
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