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1. Come accedere  

Per inviare alla Regione Emilia-Romagna la richiesta di attivazione (istanza) di un 
procedimento di Verifica di assoggettabilità a VIA o di un Procedimento Autorizzatorio Unico 
comprensivo del Procedimento di Valutazione di Impatto Ambientale dovete collegarvi alla 
Banca dati delle Valutazioni Ambientali della Regione e accedere tramite credenziali SPID. 

Nella homepage, in alto a destra si trova il bottone di 
accesso che permette di autenticarsi con le credenziali SPID. 
L’accesso tramite SPID è consentito al legale 
rappresentante, ovvero al proponente che richiede 
l’istanza, oppure al consulente che compilerà l’istanza per 
conto del proponente. 

N.B Per gli utenti in possesso di un account regionale è possibile autenticarsi tramite IAM, 
spuntando l’opzione “sei un utente regionale”. 

Si consiglia di utilizzare come browser Microsoft Edge o Chrome. In altri browser sono 
ancora possibili errori di visualizzazione che possono essere corretti eliminando la cronologia. 
Stiamo procedendo a sistemare il problema. 

2. Accesso al WIZARD e comandi di ricerca 

Ad accesso autorizzato la pagina iniziale mostrerà tre icone. 

 

La prima icona “cerca” permette di ricercare le procedure presenti nella banca dati. 

L’icona “domande” permette di visualizzare le domande presentate dall’utente o 
completare la presentazione di una istanza iniziata ma non finita. 

La terza icona “Presenta domanda” consente di iniziare la compilazione della richiesta di 
una nuova istanza di avvio del procedimento ambientale desiderato. Selezionando questo 
pulsante si accede al wizard, ovvero alla procedura guidata che permette di stabilire quale sia 
la procedura corretta da avviare secondo quanto previsto dalla l.r. 4/2018. 

https://serviziambiente.regione.emilia-romagna.it/viavasweb


3. Istruzioni generali per la compilazione 

La procedura guidata chiederà di rispondere a delle domande a scelta obbligata. Solo dopo 
aver selezionato la risposta ritenuta corretta sarà possibile procedere alla domanda 
successiva, cliccando sul pulsante AVANTI (che 
passerà da grigio a rosso). In alcune domande 
sarà necessario scorrere a fondo pagina per 
trovare il pulsante “avanti” per proseguire. 

E’ possibile tornare alle risposte precedenti utilizzando il tasto indietro e modificare le 
risposte date. 

4. WIZARDS- istanza di avvio per un nuovo 
progetto o per la modifica di un progetto esistente 

La prima domanda che viene fatta dal WIZARD è la richiesta di specificare se si intende 
presentare un nuovo progetto o una modifica ad un progetto esistente. A seconda della 
scelta il Wizard porrà domande diverse all’utente. 

 

 

 

 

 

 

 

Selezionando “NUOVO PROGETTO” il Wizards 
chiederà se si sta presentando la richiesta di 
attivazione di un procedimento di VIA a seguito 
dell’esito conclusivo di una Verifica di 
assoggettabilità a VIA. Questo controllo 
permetterà di attivare il procedimento di VIA anche a seguito della selezione di una categoria 
progettuale di cui all’allegato B della l.r. 4/2018. 

 

 



Selezionando “modifica di progetto esistente” il Wizards chiederà di indicare se il progetto è 
già stato sottoposto a valutazione ambientale per definire il corretto procedimento da avviare. 

 

In questa prima fase non viene indicata la possibilità di attivare una VIA volontaria, ma verrà 
data la possibilità nella fase successiva di compilazione della domanda.   

5. Categoria progettuale 

Sia che sia stato scelto 
“nuovo progetto” che 
“modifica di un progetto 
esistente” andrà inserita la 
CATEGORIA 
PROGETTUALE DI 
APPARTENENZA, ovvero il 
Wizards chiederà di 
indicare la categoria di 
appartenenza con 
riferimento alla 
classificazione degli allegati A e B della l.r.. 4/2018.  

N.B: non indicare la categoria relativa alla modifica (es. B.2.60) bensì la categoria a cui il 
progetto appartiene. 

E’ possibile cercare la categoria di appartenenza del progetto utilizzando i menù a tendina, 
organizzati per macrocategorie (agricoltura, industria 
chimica, cave ecc.) oppure digitando la categoria di 
appartenenza nella casella “Filtri categoria” ricordando di 
inserire i punti di separazione tra numeri e lettere.  

Una volta effettuata la scelta si attiverà il pulsante “AVANTI” per poter proseguire, in alcuni 
casi potrebbe essere necessario scorrere a fondo pagina per visualizzare il pulsante. 



 

Si ricordano gli utenti che la verifica di assoggettabilità a VIA (screening) è effettuata 
applicando i criteri e le soglie definiti dal decreto del Ministro dell'ambiente e della tutela del 
territorio e del mare del 30 marzo 2015 (Linee guida per la verifica di assoggettabilità a 
valutazione di impatto ambientale dei progetti di competenza delle regioni e province 
autonome). Per una corretta applicazione di tali linee guida nel territorio regionale sono stati 
approvati, mediante la Determinazione n. 15158 del 21/09/2018 (PDF - 3.4 MB)e 
la Determinazione di rettifica n.17169  del 25/10/2018 (PDF - 136.3 KB),  gli "indirizzi per 
l'applicazione delle linee guida per la verifica di assoggettabilità a VIA dei progetti di 
competenza regionale e comunale di cui al d.m. 52/2015 del Ministero dell'Ambiente". 

6. Localizzazione 

Una serie di domande relative alla localizzazione del progetto permette di attivare 
correttamente alcune opzioni nella successiva fase di presentazione della domanda.  

Per localizzazione si intende in quale parte del territorio il progetto e le opere connesse 
ricadono (Provincia e Comune). Un progetto può essere localizzato anche su più comuni e 
anche su più province. 

Non viene chiesto in questa fase se il progetto possa avere impatti anche su territori limitrofi 
diversi da quello in cui è localizzato. 

Per prima cosa verrà infatti richiesto di indicare se il progetto è localizzato in più di una 
provincia. 

https://ambiente.regione.emilia-romagna.it/it/valutazioni-ambientali-e-autorizzazioni/normativa-e-modulistica/normativa/via/leggi-regionali/determina-15158_2018lineeguidavia.pdf/@@download/file
https://ambiente.regione.emilia-romagna.it/it/valutazioni-ambientali-e-autorizzazioni/normativa-e-modulistica/normativa/via/leggi-regionali/dgr-17169_2018.pdf/@@download/file


È importante inserire la 
risposta corretta in modo da 
poter inserire le Province di 
appartenenza nella 
successiva fase di 
compilazione della 
domanda. Inoltre, tale 
indicazione è necessaria per 
attribuire correttamente la 

competenza dell’istruttoria agli uffici regionali. 

Per analoghe motivazioni verrà richiesto se il progetto è localizzato in più comuni. 

 

Ad esempio, se un progetto 
ricade in una categoria in cui 
l’Autorità Competente alla VIA 
è il Comune (es. A.3.1), se 
ricade in più comuni passa in 
competenza alla regione.  

Analogamente questo 
avviene anche nel caso in cui 
il Comune sia il proponente 

del progetto. Pertanto, è necessario rispondere alla successiva domanda. 

 

 

7. Aree protette, siti rete Natura 2000. 

Al fine di stabilire la corretta procedura da seguire è necessario indicare se il progetto ricade 
anche parzialmente in aree protette o in siti rete Natura 2000. 

Ai sensi dell’art. 4, comma c, della l.r. 4/2018 i nuovi progetti elencati negli allegati B.1, B.2 e 
B.3 che ricadono anche parzialmente all'interno di aree naturali protette, comprese le aree 



contigue, ovvero all'interno dei siti della Rete Natura 2000 sono assoggettati direttamente alla 
procedura di VIA. Inoltre, se ricadono all’interno di siti rete Natura 2000 dovranno allegare lo 
Studio di Incidenza Ambientale e dovranno compilare il Form proponente come richiesto 
dall’Ente gestore del sito. 

 

 

 

Se viene selezionato NO l’applicativo chiederà se riteniate che il progetto possa avere 
impatti su un sito Natura 2000, pur non essendo il progetto dentro il sito stesso. 

 

Se si risponde SI si ricorda che dovrà essere attivata contestualmente una procedura di 
valutazione di incidenza ambientale di primo livello. 

8. Fase Preliminare al PAUR (art. 26bis) 

Nei casi in cui il sistema prevede che la procedura da attivare sia una VIA chiederà se è stata 
preliminarmente condotta una verifica preliminare al PAUR (art. 26 bis del d.lgs. 152/06 o 
scoping di VIA) 



 

9. Compilazione della domanda 

Una volta che il sistema ha 
individuato quale tipologia di 
procedura deve essere avviata, vi 
chiederà di procedere con la 
compilazione della domanda 
che prevede sia l’inserimento dei 
dati del proponente sia il 
caricamento degli elaborati. 

Per iniziare la compilazione 
selezionare “Compila la 
Domanda Login con Spid”. 

Selezionare la compilazione 
con IAM solo se si è in possesso 
di una Account regionale. 

 

Successivamente al Login sarà anche possibile selezionare l’opzione di presentazione di 
un’istanza di VIA volontaria (PAUR) per procedure normalmente sottoposte a Verifica di 
Assoggettabilità a VIA. 

 

9.A.1. Chi presenta l’istanza? 

L’istanza può essere presentata da un consulente selezionando la casella “compilo la 
domanda per conto del proponente”.  

 



 

I dati asteriscati sono obbligatori. Per procedere salvare i dati. 

Se invece è il proponente che compila la domanda, selezionando la voce corrispondente, le 
caselle diventeranno grigie e non vi permetterà di compilare quanto richiesto per non duplicare 
le informazioni di cui al punto successivo. 

 

9.A.2. Dati del Proponente 

Sarà necessario inserire i dati del rappresentante legale dell’azienda che sta presentando 
l’istanza di valutazione ambientale. I dati asteriscati sono obbligatori per poter proseguire. 
Prima di procedere è necessario salvare i dati con l’apposito pulsante “salva i dati”. 

 

 

 

 

 

 

 

 



9.A.3. Titolo e descrizione 

Viene richiesto il titolo da assegnare al progetto e una sua breve descrizione. 

 

Per localizzazione si intende l’ubicazione dell’impianto/progetto e delle opere connesse. Nel 
caso sia stato spuntato nel Wizards che è localizzato in una sola provincia o in un solo comune 
sarà possibile inserire un solo dato. Dopo l’inserimento selezionare il pulsante conferma.  

 

9.A.4. Localizzazione 

 

Se invece nel Wizards è stato indicato che il progetto ricade su più Province o Comuni si 
attiverà il comando per l’inserimento di più localizzazioni. Ogni localizzazione va confermata 
con l’apposito pulsante conferma.  

 

Attenzione a volte la pagina si chiude ad ogni conferma; riaprirla e continuare con 
l’inserimento dei dati 



 

 

9.A.5. Riferimenti per contatti 

 

Attenzione: inserire i numeri telefonici senza spazi 

9.A.6. Caricamento degli elaborati progettuali 

La finestra di caricamento cambia a seconda che si stia attivando un PAUR comprensivo del 
Procedimento di VIA  

 

o una Verifica di assoggettabilità a VIA. 



 

 

Per la preparazione e il caricamento degli elaborati si rimanda alle specifiche tecniche. In 
linea generale si ricorda che i file dovranno essere caricati in formato PAdES. E’ possibile 

caricare anche cartelle compresse di file (.zip). I file o le cartelle di file 
non possono superare i 100 Mb.  

Nel caso non sia possibile apporre la firma PAdES, si prega di 
contattare gli uffici regionali. 

Gli elaborati andranno caricati utilizzando il 
comando “SCEGLI FILE”. Per ogni file 
caricato dovrà necessariamente essere 
inserita la descrizione.  

  Per ogni file caricato sarà necessario cliccare sul 
pulsante “carica file selezionati”. 

Nel caso in cui gli elaborati presentino dati protetti dal 
segreto industriale, è possibile fornire questa indicazione 
utilizzando il lucchetto per attivare la funzione di protezione. 
Sarà obbligatorio caricare anche il file con Omissis per la 
libera pubblicazione, spuntando la corrispondente casella 
nel momento del caricamento. 

 

Nelle singole cartelle (Avviso al pubblico, SIA ecc) vengono forniti alcuni modelli per la 
presentazione delle informazioni che è possibile scaricare e ricaricare compilati. 

I modelli da utilizzare sono i seguenti, reperibili anche ai seguenti link. 

- Avviso al pubblico 
- Avviso BURERT (dove 

pertinente) 
- Elenco autorizzazioni 
- Elenco elaborati 
- Dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà 
- Dichiarazione sostitutiva antimafia (quando pertinente).. 
- Tool Energia 
- Check-list. 
- Per i soli impianti agri e fotovoltaici SCHEDA A 
- Per gli impianti eolici SCHEDA B 

https://ambiente.regione.emilia-romagna.it/it/valutazioni-ambientali-e-autorizzazioni/normativa-e-modulistica/modulistica/moduli-portale-viavasweb/fac-simile-elenco-elaborati
https://ambiente.regione.emilia-romagna.it/it/valutazioni-ambientali-e-autorizzazioni/normativa-e-modulistica/modulistica/moduli-portale-viavasweb/protezione-del-segreto-industriale
https://ambiente.regione.emilia-romagna.it/it/valutazioni-ambientali-e-autorizzazioni/normativa-e-modulistica/modulistica/moduli-portale-viavasweb/protezione-del-segreto-industriale
https://ambiente.regione.emilia-romagna.it/it/valutazioni-ambientali-e-autorizzazioni/normativa-e-modulistica/modulistica/moduli-portale-viavasweb/avvisi-al-pubblico-portale-web
https://ambiente.regione.emilia-romagna.it/it/valutazioni-ambientali-e-autorizzazioni/normativa-e-modulistica/modulistica/moduli-portale-viavasweb/avvisi-burert
https://ambiente.regione.emilia-romagna.it/it/valutazioni-ambientali-e-autorizzazioni/normativa-e-modulistica/modulistica/moduli-portale-viavasweb/fac-simile-elenco-autorizzazioni
https://ambiente.regione.emilia-romagna.it/it/valutazioni-ambientali-e-autorizzazioni/normativa-e-modulistica/modulistica/moduli-portale-viavasweb/fac-simile-elenco-elaborati
https://ambiente.regione.emilia-romagna.it/it/valutazioni-ambientali-e-autorizzazioni/normativa-e-modulistica/modulistica/moduli-portale-viavasweb/dichiarazione-sostitutiva-costo-di-progettazione
https://ambiente.regione.emilia-romagna.it/it/valutazioni-ambientali-e-autorizzazioni/normativa-e-modulistica/modulistica/moduli-portale-viavasweb/modulo-dichiarazione-sostitutiva-antimafia
https://ambiente.regione.emilia-romagna.it/it/valutazioni-ambientali-e-autorizzazioni/normativa-e-modulistica/modulistica/moduli-portale-viavasweb/tool-energia
https://ambiente.regione.emilia-romagna.it/it/valutazioni-ambientali-e-autorizzazioni/normativa-e-modulistica/modulistica/moduli-portale-viavasweb/check-list-per-la-verifica-di-assoggettabilita-a-via
https://ambiente.regione.emilia-romagna.it/it/valutazioni-ambientali-e-autorizzazioni/normativa-e-modulistica/modulistica/moduli-portale-viavasweb/modulistica-fer
https://ambiente.regione.emilia-romagna.it/it/valutazioni-ambientali-e-autorizzazioni/normativa-e-modulistica/modulistica/moduli-portale-viavasweb/modulistica-fer


9.A.7. DATI RISERVATI:  

Nel rispetto della normativa vigente di tutela dei dati personali, i documenti contenenti 
informazioni sensibili o personali dovranno essere caricati in duplice copia: 

- Versione integrale da inserire nella cartella dati riservati. 
- Versione oscurata da inserire negli allegati (oscurare i recapiti, data e luogo di nascita, 

codice fiscale, ecc.) 

9.A.8. Spese istruttorie 

La compilazione della domanda prosegue chiedendo di caricare la ricevuta del pagamento 
delle spese istruttorie. Le modalità di pagamento sono consultabili cliccando su “istruzioni per 
il pagamento” che riporta alla seguente pagina web Spese istruttorie procedimenti ambientali, 
volture e proroghe - Valutazioni ambientali e autorizzazioni - Ambiente 

 

 

 

9.A.9. Marca da bollo 

La marca da bollo di 16 euro potrà essere caricata inserendo il codice digitale, oppure 
caricando l’apposito modulo cartaceo  (marca da bollo - Valutazioni ambientali e autorizzazioni 
- Ambiente). La marca da bollo è obbligatoria anche per gli Enti pubblici al fine dell’avvio 
dell’istanza e il rilascio dell’atto conclusivo. 

https://ambiente.regione.emilia-romagna.it/it/valutazioni-ambientali-e-autorizzazioni/normativa-e-modulistica/modulistica/spese-istruttorie-procedimenti-ambientali-volture-e-proroghe
https://ambiente.regione.emilia-romagna.it/it/valutazioni-ambientali-e-autorizzazioni/normativa-e-modulistica/modulistica/spese-istruttorie-procedimenti-ambientali-volture-e-proroghe
https://ambiente.regione.emilia-romagna.it/it/valutazioni-ambientali-e-autorizzazioni/normativa-e-modulistica/modulistica/moduli-portale-viavasweb/marca-da-bollo
https://ambiente.regione.emilia-romagna.it/it/valutazioni-ambientali-e-autorizzazioni/normativa-e-modulistica/modulistica/moduli-portale-viavasweb/marca-da-bollo


 

9.A.10. Presenta la domanda 

Una volta che sono stati inseriti tutti i dati obbligatori andrà selezionato il pulsante presenta 
la domanda. 

 

A seguito dell’elaborazione dei dati verrà visualizzata una schermata simile alla seguente. 

 

I documenti 1 e 2 andranno scaricati e ricaricati firmati.  

 

A questo punto non rimane che inviare la documentazione alla 
Regione Emilia-Romagna, per la protocollazione, tramite il pulsante 

 

 

Attenzione: per ogni file caricato dovrà essere inserita la corrispondente voce del menù 
a tendina. 



Si ricorda di firmare e spuntare l’opzione relativa all’accettazione di eventuali 
condizioni ambientali nel caso di Verifica di assoggettabilità a VIA. 

Le domande possono essere caricate in qualunque momento ma 
possono essere inviate al protocollo solamente dal lunedì al venerdì. 


